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PORTARIA N.° 04/2026

Altera a Portaria n° 03/2024, que dispoe sobre
as normas para a concessao de diarias pela
Fundacio de Apoio ao Desenvolvimento do
Ensino Superior Do Norte De Minas -
FADENOR.

Artigo 1° - Os funcionarios ou colaboradores da FADENOR, que, em carater eventual e
transitorio, € no interesse do servico, se deslocar da sede onde tem exercicio no municipio,
para outro ponto do territério deste, ou do restante do territorio nacional, fardo jus, além
do transporte, a percep¢dao de diarias, para atender as despesas com hospedagem e

alimentagdo, conforme as disposigdes desta resolugao.

Paragrafo Primeiro - As autorizagdes de viagens e respectivas didrias deverdo ser
concedidas e pagas somente aos funciondrios da FADENOR, ou colaboradores
envolvidos em projetos por ela geridos, quando se deslocarem de sua sede, eventualmente
e por motivo de servico ou para a participacdo em eventos ou cursos de capacitacdo
profissional, a titulo de indenizag¢do das despesas de alimentacdo e hospedagem, desde

que prévia e formalmente autorizada
Paragrafo Segundo - Para os fins desta resolu¢do, considera-se:

I - ALIMENTACAO, compreende: café¢ da manhd; almogo; lanche da tarde e jantar.

II - DIARIA COMPLETA ¢ o valor fixo recebido pelo empregado, para custeio de
despesas de alimentagdo e hospedagem.

I1I - DIARIA SIMPLES é o valor fixo recebido pelo empregado, para custeio de despesas

com alimentacgao.

Paragrafo Terceiro — Nao se incluem na didria as despesas referentes a pagamento de
inscrigdes para participacdo em semindrios, congressos, encontros, cursos e similares, as

quais serdo pagas a parte, observando sempre o que estabelece o Plano de Trabalho de
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cada instrumento.

Paragrafo Quarto — A FADENOR podera disponibilizar veiculo préprio, ou locar
veiculo para atender as necessidades de deslocamentos dos seus funcionarios/

colaboradores.

Paragrafo Quinto - As didrias concedidas em virtude de convénios, contratos ou gestao

de projetos observarao os valores fixados nos Planos de Trabalho de cada instrumento.

Artigo 2° - As solicitagdes de viagens deverdo ser efetuadas através do sistema

informatizado e com pelo menos 3 (trés) dias uteis do inicio do deslocamento.
Artigo 3° - A Didria Completa ndo ¢ devida nas hipoteses:

I - De deslocamento com duragdo inferior a 6 (seis) horas;
IT - Quando fornecidos alojamentos ou outra forma de hospedagem e alimentacao;

IIT - Quando ¢ ofertada outra forma de indenizacao pelos gastos.
Artigo 4°- A Diaria Simples ndo ¢ devida nas hipoteses:

I - Quando ¢ ofertada outra forma de indenizagdo pelos gastos.
IT - Quando fornecido alimentacao;

III - De deslocamento com duragdo inferior a 3 (trés) horas.

Artigo 5° - A aquisicdo de passagens aéreas, passagens terrestres, aluguel de veiculos ou
outras despesas que sejam custeadas pela FADENOR, devem ser realizadas pelo Setor de

Compras, seguindo os procedimentos usuais e legalmente exigidos.

Artigo 6° - As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do

funciondrio ou colaborador da respectiva sede.
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Artigo 7°- O pagamento da diaria dar-se-a até o dia util anterior a viagem, por sistema

proprio para este fim, devidamente autorizado.

Artigo 8°- Para efeito desta Resolucao, serdo considerados como termos, inicial e final,
para contagem do periodo de afastamento, respectivamente, o horario da partida do

veiculo e seu horario de retorno registrados na solicitacdo de viagem.
Artigo 9° - Sera concedida o VALOR INTEGRAL DA DIARIA COMPLETA:

I - Quando o beneficiario se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e
inferior a 24 (vinte e quatro) horas havendo a comprovagdo de pagamento da
hospedagem;

IT - Quando o beneficiario se afastar por periodo igual ou superior a 24 (vinte e quatro)

horas, fica facultada a apresentagdo de comprovagao de pagamento da hospedagem.
Artigo 10° - Ser4 concedida o VALOR INTEGRAL DA DIARIA SIMPLES:

I - Quando o beneficiario se afastar por periodo inferior a 24 (vinte e quatro) horas sem a
necessidade de hospedagem.
IT - Quando for necessario somente a ajuda com a alimentacdo, desde que seja um periodo

de afastamento igual ou superior a 6 (horas) horas e até 24 (vinte quatro) horas.

Artigo 11° - Serd concedida didria (Simples) parcial, a depender da situacao individual,
na porcentagem de 50% (cinquenta por cento) para o periodo de afastamento superior a

3 (trés) horas.

Artigo 12° - Somente serd autorizado reembolso em casos extremamente justificados e

mediante comprovacao.
Artigo 13° - Nao sera concedida diéria:
Fundagio de Apoio ao Desenvolvimento ao Ensino Superior do Norte de Minas - FADENOR

CNP3J: 01.440.615-0001-00 LE: 433339356.00-54 | Avenida Dr. Rui Braga - S/N - Prédio 7 - Vila Mauriceia
Montes Claros - Minas Gerais - CEP: 39.401-089 | fadenor.com.br | fadenor@fadenor.com.br



FADENOR

FORTALECENDO A UNIVERSIDADE,
IMPULSIONANDO A REGIAO.

fadenorcombr f¥ ©in© (38)3690-3900

cotec.fadenor.com.br @ radio.fadenor.com.br

3G

ANOS | 1996 - 2026

I - Para periodo de deslocamento inferior a 3 (trés) horas;

IT - Quando o deslocamento ndo exigir a realizagdo de gastos com alimentacdo ou
hospedagem;

IIT - Quando nao houver a prévia e formal autorizagao;

IV - Quando o deslocamento ocorrer para atender convites de intuigdo publica ou privada,

ocorrendo as despesas por conta desta.

Paragrafo unico: Excepcionalmente, no caso de deslocamento pelo periodo inferior ou
igual a 3 (trés) horas, serd permitido reembolso referente a despesa com alimentagdo,
acompanhada do respectivo comprovante, limitada ao valor maximo do percentual

estipulado no inciso I do art. 11°.

Artigo 14° - No caso de retorno antecipado ou de qualquer circunstancia que tenha levado
a ndo realizagdo da viagem, devera ser restituido o saldo ou a totalidade das diarias no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, a contar da data do seu retorno ou da data que devera té-

la iniciado, conforme o caso.

DIARIA COMPLETA (ALIMENTACAO E HOSPEDAGEM)

DESTINO VALOR
CIDADES ESPECIAIS R$ 608,00
CAPITAIS R$ 770,00
DEMAIS MUNICIPIOS R$ 405,00

DIARIA SIMPLES (ALIMENTACAO)

DESTINO VALOR
CIDADES ESPECIAIS R$ 213,00
CAPITAIS R$ 270,00
DEMAIS MUNICIPIOS R$ 142,00

Artigo 15° - Nos casos de concessao de Didria Completa (alimentacdo e hospedagem), a
hospedagem serd reservada com antecedéncia pelo Setor de Compras ou setor

responsavel, para fins de organizacdo administrativa e controle de despesas.
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Paragrafo Primeiro - Em deslocamentos destinados a realizagdo de concursos publicos,
processos seletivos ou atividades correlatas, poderd haver complementacao do valor de
hospedagem quando necessaria a execucdo das atividades, mediante autorizagdo

administrativa e observada a disponibilidade or¢gamentaria.

Paragrafo Segundo - E vedada a alteragdo de hospedagem pelo beneficiario, inclusive
mudanga de hotel ou categoria de acomodacdo, sem autorizacdo prévia e expressa do

Setor de Compras responsavel pela reserva.

Paragrafo Terceiro - A comprovacao da hospedagem ¢ obrigatéria em todos os casos,
mediante apresentacdo de nota fiscal ou documento fiscal equivalente,

independentemente de haver ou ndo complementagao de valores.

Paragrafo Quarto - A auséncia de comprovacdo documental da hospedagem implicara
devolugdo da parcela correspondente da didria, sem prejuizo de outras providéncias

administrativas cabiveis.

Artigo 16° - E obrigatoria a apresentacdo de documentagdo que comprove o efetivo
deslocamento a servigo. Assim, todos os colaboradores que receberem diarias deverdao
apresentar, apos o retorno da viagem e ao setor correspondente & viagem realizada,

documentos que comprovem a presenca na localidade de destino, tais como:

a) Nota fiscal de hospedagem emitida em nome do colaborador;

b) Comprovante de embarque e/ou desembarque (passagens aéreas, rodovidrias etc.);
C) Declaragdo ou certificado de participacdo em reunido, curso, evento ou atividade
institucional;

d) Ata de reunido com registro de presenca;

e) Nota fiscal emitida na localidade visitada;

f) Outros documentos idoneos que evidenciem a realizacdo da viagem a servigo.
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Artigo 17° - Em atencdo ao disposto no artigo anterior, a ndo apresentagdo da
documentacdo comprobatéria poderd ensejar a necessidade de devolucdo da diaria

recebida ou o respectivo desconto do valor, nos termos das normas internas aplicaveis.

Artigo 18° - Para fins de aplicagdo dos valores de diarias e dos limites de hospedagem

previstos nesta Portaria, consideram-se Cidades Especiais exclusivamente os seguintes

municipios:

1) Alfenas 26)  Juiz de Fora

2) Araguari 27)  Lavras

3) Araxa 28)  Manhuagu

4) Barbacena 29)  Mariana

5) Betim 30)  Montes Claros
0) Brumadinho 31) NovaLima

7) Camanducaia 32)  Ouro Preto

8) Capitolio 33)  Paracatu

9) Cataguases 34)  Passos

10)  Caxambu 35)  Patos de Minas
11)  Concei¢do do Mato Dentro 36) Patrocinio

12)  Congonhas 37)  Pocos de Caldas
13)  Conselheiro Lafaiete 38)  Pouso Alegre
14)  Contagem 39)  Santana do Riacho
15)  Diamantina 40)  Sao Jodo del Rei
16)  Divinopolis 41)  Sao Lourengo
17)  Frutal 42)  Sete Lagoas

18)  Governador Valadares 43)  Teofilo Otoni
19)  Ipatinga 44)  Tiradentes

20)  Itabira 45)  Uberaba

21)  Itabirito 46)  Uberlandia

22)  Itajuba 47)  Unai

23)  Ttuiutaba 48)  Varginha

24)  Janauba 49)  Vigosa

25)  Jodo Pinheiro

Paragrafo tnico. Somente fard jus aos valores definidos para Cidades Especiais o
beneficiario cujo deslocamento tenha como destino um dos municipios expressamente
listados neste artigo.

Artigo 19° - Fica revogada integralmente a Portaria n® 03/2024, passando a vigorar, a
partir da publicacdo desta Portaria, exclusivamente as normas nela estabelecidas para a
concessdo de diarias no ambito da FADENOR.
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Artigo 20° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Montes Claros - MG, 04 de agosto de 2026.
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